

C O M U N E

P O L L A 

PROVINCIA SALERNO

REGOLAMENTO

PER L’USO DEGLI IMMOBILI

DI PROPRIETA’ COMUNALE

(Approvato con delibera C.C. n. ___ del __.__.2010)

ART. 1 – Finalità
1. Il presente regolamento disciplina l’uso degli immobili di proprietà comunale.
2. Gli immobili di proprietà comunale sono prioritariamente utilizzati dall’Amministrazione Comunale e per gli scopi istituzionali o contingenti delle Associazioni e delle singole persone, previa autorizzazione o concessione dell’organo competente.

3. Gli edifici delle Scuole Medie, Elementari, Materne sono concessi, sentito il parere delle autorità scolastiche, solo per lo svolgimento di tutte le attività istituzionali promosse dall’Amministrazione Comunale o da Associazioni per lo svolgimento di iniziative a carattere sportivo e/o culturale.

ART. 2 – Soggetti utilizzatori e finalità

1. I Locali di proprietà dell'Amministrazione Comunale di Polla possono essere concessi in uso ad Enti Pubblici, Associazioni, Organizzazioni Politiche e Sindacati, Cooperative, Scuole, ecc. ed a privati cittadini che ne facciano regolare richiesta.

2. Sarà data priorità a coloro che richiedano i locali per svolgervi conferenze, convegni, riunioni di lavoro, manifestazioni di interesse pubblico, ovvero attività che abbiano un carattere sociale e culturale (allestimento mostre, etc…), e comunque non abbiano scopo di lucro.
3. Nei casi di manifestazioni o attività che prevedano qualsiasi forma di pagamento da parte dei partecipanti o che possano comunque considerarsi finalizzate al raggiungimento di obiettivi non di interesse pubblico o a scopo di lucro, l’Amministrazione Comunale si riserva di effettuare valutazioni caso per caso.

ART. 3 – Modalità e tempi di presentazione delle domande

1. Le Associazioni, gli Enti e i privati dovranno far pervenire al protocollo generale del Comune una richiesta indirizzata al Sindaco entro il 30 settembre di ciascun anno per attività che richiedano l’uso prolungato e continuativo dei locali in concessione.

2. I concessionari già autorizzati per gli anni precedenti sono tenuti a comunicare, entro la stessa data, a pena di decadenza della concessione, il prosieguo delle attività per le quali sono stati autorizzati all’uso dei locali.

3. Per le attività saltuarie ed occasionali di breve durata la domanda dovrà essere prodotta  almeno sette giorni prima della prevista data di utilizzo.

4. La richiesta di concessione, compilata sull'apposito modello fornito dall'Amministrazione Comunale ed allegato al presente regolamento sub “A”, sarà oggetto di previa istruttoria da parte dell’Ufficio Tecnico Comunale, preposto alla compilazione ed alla gestione del calendario di utilizzo delle strutture di cui trattasi. 
5. Nella richiesta, sottoscritta dall’instante o dal legale rappresentante nel caso di persona giuridica, dovrà essere indicato chiaramente il genere di attività che si intende effettuare, l’eventuale oggetto della manifestazione o conferenza ed il nominativo degli  oratori, il periodo di tempo durante il quale si intende occupare il locale stesso, ecc... Gli uffici competenti potranno chiedere l’integrazione di richieste incomplete, assegnando un termine decorso il quale la richiesta si intende respinta.

6. Le richieste pervenute con anticipo inferiore ai sette giorni saranno prese in considerazione compatibilmente con la possibilità da parte dell’Ufficio di procedere all’istruttoria.

7. Le richieste di utilizzo di locali e palestre scolastiche, prima di essere autorizzate, dovranno ottenere il previo nulla-osta da parte delle competenti Autorità Scolastiche.

ART. 4 – Istruttoria della domanda

1. Il Responsabile dell’Ufficio Tecnico individua tra il personale del suo Ufficio un unico soggetto quale responsabile della gestione degli immobili comunali. Tale responsabile curerà tutte le pratiche relative all’utilizzo degli immobili comunali a qualsiasi titolo (locazione, concessione in uso, ecc.), in particolare gestendo l’istruttoria delle domande e la tenuta del relativo archivio, provvedendo ad istituire ed aggiornare apposito registro delle concessioni e/o autorizzazioni rilasciate; provvederà inoltre alla consegna e ritiro delle chiavi degli immobili anche a mezzo di altro soggetto a ciò di volta in volta delegato per iscritto.

2. Il responsabile incaricato è tenuto a provvedere a istruire ogni richiesta pervenuta nei tempi  stabiliti dall’art. 3, verificando la disponibilità delle strutture, e predisponendo gli atti per l’applicazione delle tariffe.

3. All’esito dell’istruttoria, il responsabile potrà: a) respingere con provvedimento motivato la richiesta, dandone comunicazione all’interessato; b) trasmettere la pratica alla Giunta Comunale per le sue determinazioni

4. Nel caso in cui la struttura non sia disponibile, l’Ufficio Tecnico provvederà ad informare tempestivamente il soggetto richiedente, concordando eventualmente una data diversa nella quale utilizzare il locale. 

5. Nel caso in cui due o più richiedenti avanzino istanza di utilizzazione per lo stesso giorno, ai fini della concessione sarà tenuto conto della data di arrivo della richiesta al protocollo generale del Comune.
6. Nel mese di Ottobre di ciascun anno il responsabile provvederà a stilare un elenco di tutte le richieste pervenute entro il 30 settembre e relative ad attività che richiedano l’uso prolungato e continuativo dei locali, inoltrandola alla Giunta Comunale per le sue determinazioni. Le richieste di utilizzo che pervengano successivamente a tale scadenza, saranno prese in considerazione solo se non incompatibili con la programmazione già approvata.
Art. 5 – Tariffe

1. I locali sono di norma concessi in uso a soggetti terzi dietro pagamento di tariffe che verranno stabilite periodicamente dalla Giunta Comunale, sulla base dei criteri generali stabiliti qui di seguito dal presente Regolamento.

2. In via generale, viene stabilito che:

i. Nel caso di richiesta di utilizzo di un locale comunale per finalità temporanee che abbiano valenza socio-culturale, di durata massima pari ad una giornata, e che non abbiano fini di lucro, la concessione avviene a titolo gratuito;

ii. Nel caso di richiesta di utilizzo di un locale comunale per le medesime finalità di cui al precedente punto, ma che siano superiori alla durata massima pari ad una giornata, sarà dovuto un rimborso forfetario (per il consumo di energia elettrica, riscaldamento, ecc.) pari ad € 50,00 onnicomprensivi al giorno;

3. Nel caso di manifestazioni o attività temporanee, che prevedano qualsiasi forma di pagamento da parte dei partecipanti o che possano comunque considerarsi finalizzate al raggiungimento di obiettivi non di interesse pubblico o a scopo di lucro, l’Amministrazione Comunale, nel provvedimento di autorizzazione, stabilirà su proposta dell’ufficio istruttore un rimborso forfetario non inferiore ad € 100,00 onnicomprensivi al giorno.
4. In tutti i rimanenti casi in cui venga richiesto l’utilizzo di locali comunali per attività che richiedano l’uso prolungato e continuativo degli stessi, il responsabile della gestione degli immobili comunali predisporrà il contratto di utilizzo dei locali proponendo alla Giunta Comunale un canone determinato sulla base dei correnti prezzi di mercato.

Art. 6 – Uso gratuito

1. I locali sono concessi in uso gratuito per le attività organizzate e gestite direttamente dal Comune.

2. In deroga a quanto stabilito all’art. 5, la Giunta Comunale potrà stabilire la concessione in uso gratuito ai terzi richiedenti degli immobili, in relazione alla particolare valenza sociale e/o culturale dell’iniziativa, motivando in maniera adeguata tale decisione. Il richiedente che intenda fare istanza di uso gratuito dei locali, è tenuto a inserire questa richiesta all’interno della domanda di concessione evidenziando quello che ritiene sia il particolare valore sociale e/o culturale dell’iniziativa.

3. L’Ufficio Tecnico, nel caso di richiesta di uso gratuito del locale, dopo aver verificato la disponibilità dei locali, trasmette la richiesta, corredata di ogni elemento informativo utile ad una corretta valutazione, alla Giunta Comunale, che qualora conceda tale utilizzo gratuito, rinvia la pratica all’Ufficio Tecnico per il completamento dell’istruttoria.

4. L’Ufficio Tecnico è tenuto a compilare ed aggiornare l’elenco dei soggetti di cui all’art. 8, in quanto beneficiari di un contributo indiretto, ai sensi di quanto disposto dall’art. 12 della L. 241/90.

Art. 7 – Iniziative degli Uffici

1. Per iniziative ed attività programmate dai diversi uffici e servizi del Comune per i quali è previsto l’utilizzo dei locali comunali, i Responsabili dei Servizi presenteranno apposita istanza scritta all’Ufficio Tecnico, che potrà concederne direttamente l’utilizzo con proprio provvedimento motivato.

2. Nel caso che la richiesta di un medesimo locale sia avanzata contemporaneamente da un ufficio del Comune e da un soggetto esterno, l’Ufficio Tecnico è tenuto a dare priorità alla richiesta formulata dall’ufficio del Comune.

Art. 8 – Adempimenti a carico dei concessionari

1. I soggetti autorizzati all’utilizzo degli immobili comunali dovranno osservare tutti gli obblighi di cui al “Foglio patti e condizioni” allegato al presente Regolamento sotto la lettera “B”, a pena di revoca del provvedimento.
2. In particolare:

i. Le attività di pulizia saranno effettuate da personale reclutato dal concessionario, sotto la sua personale responsabilità e a suo totale carico.

ii. Le attività di sorveglianza saranno effettuate da personale reclutato del concessionario, sotto la sua personale responsabilità e a totale suo carico. 

iii. Nei locali dati in uso è assolutamente vietato fumare. In caso di comprovata inosservanza, il concessionario sarà escluso da successive utilizzazioni dei locali stessi.

3. Nel caso che l’uso dei locali sia effettuato per attività espositive, il progetto espositivo dovrà essere presentato all’Ufficio Tecnico per la necessaria approvazione. L’Ufficio Tecnico si riserva di non concedere l’uso dei locali per istanze inerenti  attività espositive non rispondenti agli standards di qualità richiesti dal carattere monumentale dei locali stessi.

4. Nei locali dati in uso è assolutamente vietato applicare con qualsiasi mezzo e qualsiasi strumento, anche in via provvisoria e removibile, materiali informativi o espositivi alle pareti e alle strutture. E’ concesso, ai soggetti terzi, l’utilizzo gratuito di espositori mobili per materiale informativo e pubblicitario già presenti e di proprietà comunale.

5. Al termine dell’iniziativa l’Amministrazione Comunale si riserva di provvedere ad un sopralluogo per la verifica dello stato dei locali, da effettuarsi a cura di un proprio incaricato e del concessionario o suo rappresentante. Il concessionario può inoltre richiedere un sopralluogo precedente all’uso.

6. Coloro che vengono autorizzati all’utilizzo dei locali sono tenuti alla firma del “Foglio patti e condizioni”, allegato al presente regolamento sub “B”, con il quale assumono di fronte al Comune di Polla la responsabilità di tutti gli eventuali danni prodotti dagli intervenuti alla manifestazione alle cose di proprietà comunale e alle persone, sollevando il Comune di Polla da ogni e qualsiasi azione e pretesa da chiunque avanzata.

7. I danni non derivanti dalla normale usura dovranno essere rifusi per intero dal concessionario.

8. L’Amministrazione Comunale si riserva il diritto di rifiutare l’accoglimento di ulteriori richieste di concessione locali provenienti da soggetti che siano incorsi in gravi violazioni delle condizioni accettate con il  “Foglio patti e condizioni” e delle norme stabilite dal presente regolamento.

Art. 9 – Utilizzo di impianti e attrezzature

1. I soggetti che richiedono l’uso dei locali per riunioni, incontri e seminari, possono contestualmente richiedere l’utilizzo di impianti di registrazione (nei locali dove sono istallati) e altri strumenti tecnologici di proprietà dell’Amministrazione Comunale. 

2. L’Ufficio Tecnico provvederà alla verifica della disponibilità degli strumenti richiesti, e applicherà eventuali tariffe supplementari di uso. Gli apparecchi consegnati al soggetto richiedente saranno da questi utilizzati sotto la propria responsabilità e resi nello stato “quo ante”.  

3. Per iniziative che richiedano l’installazione di impianti e attrezzature non disponibili nei locali, il concessionario dovrà provvedere a proprie spese e a propria cura, in tempi da concordare con l’Ufficio Tecnico. Le operazioni di smontaggio delle suddette attrezzature dovranno avvenire entro 12 ore dal termine dell’iniziativa, al fine di non pregiudicare la disponibilità dei locali. Le attrezzature di proprietà e in uso al richiedente non potranno essere depositate nei locali concessi in uso e nei locali ad essi adiacenti all’interno degli edifici di proprietà comunale. 

4. Il concessionario solleva il Comune di Polla da qualunque responsabilità in merito alla conservazione di tali attrezzature.

Articolo 10 - Decadenza

1. Comportano la decadenza dalla concessione:

i. la violazione delle clausole di tutela o di conservazione del bene;

ii. il mancato pagamento della tariffa stabilita;

iii. la mancata costituzione della cauzione nei termini assegnati, ove stabilita;
iv. il mancato rispetto degli obblighi di cui al “Foglio patti e condizioni”;
2. Il responsabile del procedimento, accertata la sussistenza di una delle predette cause di decadenza, inoltra le contestazioni al concessionario con raccomandata A/R assegnando un termine di trenta giorni per rimuovere la causa o fornire giustificazioni.

3. Decorso infruttuosamente il termine predetto, ovvero nel caso che le giustificazioni non siano ritenute idonee, la decadenza della concessione è disposta con provvedimento del Responsabile dell’UTC, fatto salvo per l’Amministrazione comunale il diritto ad agire per il recupero delle somme dovute ed il risarcimento degli eventuali danni.

Art. 11 – Disposizioni varie 

1. Il Responsabile dell’istruttoria ha facoltà di richiedere al concessionario il versamento di una cauzione la cui entità sarà valutata di volta in volta, tenendo conto della natura e superficie dei locali e della durata dell'utilizzo degli stessi. Detto versamento cauzionale sarà restituito in caso di piena osservanza delle norme del presente regolamento. 

2. A tutti coloro che usufruiscono dei locali è fatto obbligo di prendere visione e di attenersi scrupolosamente alla norme del presente regolamento. Coloro che non vi si attengono potranno essere allontanati e, secondo la gravità dell’infrazione, sospesi a tempo determinato o indeterminato dalla possibilità di utilizzare gli immobili comunali. 

3. L’Amministrazione si riserva la facoltà di revocare in qualunque momento la concessione, con provvedimento motivato, qualora dovessero insorgere proprie necessità.
4. In casi di rilevante interesse pubblico, qualora l’urgenza non consenta di seguire il normale iter procedurale, ed in deroga alle norme del presente regolamento, il Sindaco può autorizzare con proprio provvedimento motivato l’uso di locali comunali con modalità da determinare nell’atto di concessione.
Art. 12 – Norme finali e di rinvio

1. Per quanto non previsto dal presente regolamento, valgono le disposizioni del Codice Civile. 

2. Il presente regolamento sostituisce e abroga tutte le precedenti norme emanate in materia da questo Comune.

Allegato A

Al Sig. Sindaco

del Comune di 

84035  POLLA (SA)

       Spazio riservato al protocollo

Il/la sottoscritto/a _____________________________________________, nato/a ____________________, il _______________________, e residente a ______________________, in via _____________________________, n° ______             tel /cell n° __________________________ 

in qualità di ____________ dell’Ass. _________________________________________, con sede in ________________ via _________________ C.F. o P. IVA ________________

CHIEDE

L’autorizzazione per l’utilizzo del locale :

_________________________________________________________________________ ,  

sito in via _______________________________ ,  di proprietà comunale, per il periodo 
dal _______________, al ___________________, 

dalle ore _________________ alle ore ___________________,

per svolgervi _______________________________________________________________

          __________________________________________________________________________

          __________________________________________________________________________

          __________________________________________________________________________

DICHIARA

1) di aver preso visione e di accettare incondizionatamente le clausole contenute nel vigente regolamento comunale per l’utilizzo dei locali;

2) di garantire la piena e totale assunzione della responsabilità per l’utilizzo della struttura e delle attrezzature ivi ubicate e di rispondere direttamente per eventuali danni provocati o indotti dagli organizzatori o dagli utenti della struttura durante il periodo richiesto per l’utilizzo;

3) di non utilizzare i locali per fini e attività diverse da quelle richieste ed oggetto della concessione;

4) di non cedere a terzi e di non duplicare le chiavi dell’accesso ai locali senza specifica autorizzazione dell’Amministrazione Comunale;

5) di garantire la pulizia e la restituzione dei locali nelle medesime condizioni in cui sono stati presi in consegna.

Polla, lì _____________________

                                                                                                                      Il richiedente

_____________________

Allegato B
FOGLIO PATTI E CONDIZIONI

Per l’iniziativa __________________________________________ prevista dal _________ al _________ presso il ____________________________________ , il concessionario ______________________________________, autorizzato con nota prot. n° _______ del ____________ si impegna ad accettare integralmente tutte le norme contenute nel Regolamento sull’uso dei locali ed in particolare:

a) si impegna a far rispettare a tutti gli intervenuti all’iniziativa il tassativo obbligo di non fumare, pena l’esclusione da successive utilizzazioni dei locali stessi;

b) si impegna al pagamento della tariffa stabilita, commisurata al tempo di utilizzo dei locali;

c) è responsabile di tutti gli eventuali danni prodotti dagli intervenuti all’iniziativa alle cose di proprietà comunale e alle persone, sollevando il Comune di Polla da ogni e qualsiasi azione e pretesa da chiunque avanzata;

d) si impegna a rifondere integralmente i danni non derivanti dalla normale usura;

e) si impegna ad onorare l’eventuale richiesta del Comune di Polla del versamento preventivo di una cauzione di € _____________ ( con versamento su c/c postale), che sarà restituita in caso di piena osservanza delle norme del Regolamento sull’uso dei locali;

f) si impegna a versare la somma comunicata dagli uffici comunali a titolo di tariffa per l’uso dei locali e delle attrezzature prima dell’utilizzo del locale mediante versamento tramite bollettino di CCP intestato alla Tesoreria Comunale, indicando  nella causale del versamento “Tariffa per l’uso dei locali comunali”.

g) si impegna a produrre copia dell’avvenuto versamento agli uffici comunali prima dell’utilizzo dei locali;

h) ha facoltà di utilizzare nei locali comunali strumenti elettronici e informatici di sua proprietà, senza oneri per l’Amministrazione, provvedendo a propria cura e a proprie spese a tutte le attività inerenti il montaggio, installazione, collegamenti, verifiche di funzionamento, uso, smontaggio, sollevando il Comune di Polla da qualunque responsabilità in merito alla conservazione o danni di tali attrezzature;

j) si impegna a provvedere alla pulizia ed al ripristino dei locali entro 12 ore successive all’ultimo di utilizzo.

             PER ACCETTAZIONE 

DATA                                                                                                      FIRMA

